
Personal-
dienstleistungskaufleute

Bezirksklinikum Mainkofen
Mainkofen A 3, 94469 Deggendorf 
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Mentoren: Feste Ansprechpartner und
Unterstützung durch Azubis
Vielfalt: Abwechslungsreiche und
umfassende Ausbildung
Eigene Aufgaben: im Bereich der
Personalverwaltung
Mitarbeiterwohnheim: Nutzung nach
Verfügbarkeit
Geregelte Arbeitszeiten: Mit
elektronischer Zeiterfassung

Was wir Dir bieten

🛏️

Planung: Organisation von Verwaltungs-
vorgängen im Personalwesen
Recruiting: Durchführung von Onboarding-
Prozessen, Mitwirken bei Messen
Personalentwicklung: Optimierung der
Mitarbeiterbindung und -entwicklung
Weiterbildung: Organisation von
Schulungsmaßnahmen
Projekte: Betreuung und Bearbeitung
verschiedener Projekte
Sachbearbeitung: Führen von
Personalakten

Deine Aufgaben
Ausbildungsdauer: 3 Jahre
Theoretische Ausbildung: München,
Blockunterricht

Überblick zur Ausbildung

🏫

Abschluss: Abitur oder mittlerer
Schulabschluss
Organisationsgeschick: Strukturierte
Arbeitsweise
Kommunikation: freundlicher Umgang
mit Menschen
Empathie: Einfühlungsvermögen und
Verständnis für den Gesprächspartner
PC-Kenntnisse: Sicher im Umgang mit
Computeranwendungen

Dein Profil
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09931 8733185
jobs@mainkofen.de
www.mein-check-in.de/mainkofen

https://www.mein-check-in.de/mainkofen/position-381423
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